
ELEKTRONİK SATIŞ PORTALI BAŞVURU KILAVUZU

- Bu Kılavuz Elektronik Satış Portalı üzerinden ihale başvurusu yapmak isteyen istekliler için hazırlanmıştır.

- Bu Kılavuzda Elektronik Satış Portalı hakkında bilgilendirmeler ve ihalelere başvuru yapabilmek için izlenmesi gereken adımlar yer almaktadır.  



Elektronik Satış Portalına giriş yaptığınızda, sizi portal ana sayfası karşılayacaktır. Bu sayfada, ilan filtreleme işlemi yapabilecek ve portal hakkında merak ettiğiniz konular 

ile ilgili bilgilendirmelere ulaşabileceksiniz.

- İlanlar sekmesi tıklandığında portalda yayımlanan, yayımlanmaya hazırlanan ve satış ihalesi tamamlanan taşınmaz ilanları ve bu ilanların 

detayları görüntülenebilecektir.

- Sisteme Giriş sekmesi tıkladığında, istekli E-Devlet Kapısı Kimlik Doğrulama Sistemine yönlendirilecektir. E-Devlet şifresi ile portalda oturum 

açılarak başvuru işlemi gerçekleştirilecek, mevcut başvuruların durumu hakkında bilgi alınabilecek ve ihalelere katılım sağlanabilecektir.



İlanlar sekmesine tıkladığında portalda yayımlanan, yayımlanmaya hazırlanan ve satış ihalesi tamamlanan taşınmaz ilanları listelenecektir.

- Güncel İlanlar Sekmesinde, başvuru sürecinde ve ihale (artırma) sürecinde olan ilanlar görüntülenecektir.

- Hazırlanan İlanlar Sekmesinde, başvuru süreci henüz başlamamış olan ilanlar görüntülenecektir.

- Tamamlanan İlanlar sekmesinde, ihale (artırma) süreci tamamlanmış olup, onay sürecinde bulunan ilanlar, onay süreci tamamlanmış olup ihale bedelinin 

ödenmesi beklenilen ilanlar ve ihale bedeli ödenerek tapu devri tamamlanmış olan ilanlar görüntülenecektir. 



- Güncel İlanlar Sekmesinde, başvuru süreci devam eden veya başvuru süreci tamamlanmış ve ihale (artırma) süreci devam eden ilanlar görüntülenecektir. Bu sayfada listelenen 

ilanlarda; İlanın hangi süreçte olduğu, tahmini satış değeri, ilan numarası, taşınmaza ait ada parsel ve tapu niteliği bilgileri, ihale başvurusu başlangıç-bitiş tarihleri ile ihale (artırım) 

başlangıç-bitiş tarihleri görüntülenecektir. 

- Listelenen ilan üzerinde «İNCELE» butonuna tıklandığında söz konusu ilana ait detaylı bilgiler görüntülenecek, ihaleye başvuru veya teklif verme işlemleri de açılan bu sayfa 

üzerinden gerçekleştirilecektir.



- Güncel İlanlar Sekmesinde, listelenen ilan üzerinde «İNCELE» butonuna tıklandığında açılan sayfada söz konusu ilana ait detaylı bilgiler görüntülenecektir.

Bu sayfada; 

- İlana ait şartnamenin görüntülenme ve indirme işlemi yapılabilecektir.

- İlan edilen taşınmaza ait genel bilgiler, Tapu Kadastro Genel Müdürlüğü Parsel Sorgu Uygulaması ve Google Maps bağlantıları ile taşınmazın konumu ve öznitelik 

bilgileri, başvuru - ihale zamanı bilgileri ve başvuru durumunuza ait bilgilendirmeleri de bu sayfada görüntülenecektir. 

- Bu aşamada söz konusu ilana başvuru işlemine başlamak  için «SİSTEME GİRİŞ» butonuna tıklayarak portalda oturum açılması gerekmektedir.

- Mevcut bir başvuru bulunuyor ise portalda oturum açıldığında başvuru durumuna ait bilgilendirmeler de bu sayfadan görüntülenebilecektir.

- Başvuru süreci tamamlanmış ve ihale (artırım) süreci başlamış olan ilanların ihale sayfasına da bu sayfa üzerinden (teklif ver) butonuna tıklanarak ulaşılacaktır.   



- İstekli «SİSTEME GİRİŞ» Sekmesini tıkladığında açılacak sayfada E-Devlet şifresini kullanılarak portalda oturum açacak, portala ilk kez giriyorsa 

«PROFİL OLUŞTURMA» sayfasına yönlendirilecektir. Profil oluşturma işlemi portala ilk girişte bir defaya mahsus olarak yapılacaktır.

- İstekli «PROFİL OLUŞTURMA» sayfasında kendisinden istenilen bilgilerin girişini yaparak profil oluşturacaktır. 

- Bu alanda girilecek bilgiler, istekliye yapılacak bildirimler, teminat iadeleri ve tebligat işlemlerinde kullanılacağından doğru girilmesine dikkat edilmelidir.

- İstekli profilini oluşturduktan sonra «PROFİLİM» menüsünden bilgilerini güncelleyebilecektir.



- Profilini oluşturan istekli «İLANLAR» sekmesinden ilan listesini görüntüleyecek, başvuru yapmak istediği ilanın «İNCELE» butonunu tıklayarak 

başvuru sayfasına geçiş yapacak ve «BAŞVURU YAP» butonuna tıklayarak başvuru işlemini başlatabilecektir.



- «BAŞVURU YAP» butonuna tıklandığında açılacak sayfada başvuru şekli seçimi yapılacaktır. İstekli kendisine uygun olan seçenek üzerinden başvuru 

işlemine devam edecektir. 

- Başvuru şeklinin isteklinin taşıdığı şartlara uygun seçilmesine dikkat edilmelidir. İhale komisyonu başvuru belgelerinin kontrolünü bu sayfada yapılacak 

başvuru şekli kriterlerine göre kontrol edeceğinden, eksik veya hatalı belge başvurunun onaylanmaması ile sonuçlanacaktır.



- «BAŞVURU ŞEKLİ» seçimi yapıldıktan sonra şartname onay sayfası açılacak ve şartname onay kutucuğu işaretlenecektir. Bu onay kutucuğu işaretlemeden 

bir sonraki adıma geçilemeyecektir. 

- İlana çıkan taşınmaz hakkındaki tüm bilgiler (imar durumu, mevcut fiziksel durumu, takyidat bilgileri vb.), teminat yatırma şekilleri, ihaleye katılma şartları, 

isteklilerden istenilen belgeler ve satış ile ilgili tüm yükümlülükler bu şartnamede istekliye bildirilmektedir. Bu nedenle şartnamenin tüm sayfalarının dikkatlice 

okunması gerekmektedir.  



- «ŞARTNAME ONAYI» işleminden sonra açılan sayfada istekli «KENDİ ADINA» veya «VEKALETEN» seçeneklerinden başvuru şekline uygun olanını 

seçecektir. 



- «GERÇEK KİŞİ» ve «KENDİ ADINA» seçeneği ile başvuruya devam edildiğinde, isteklinin kimlik bilgilerinin görüntülendiği sayfada istekli bilgilerini kontrol

edecek ve varsa şartnamede istenilen belgeleri belge kutucuğuna yükleyecektir.

- Yüklenecek belgelerin «.PDF» formatında olması gerekmektedir. Bu format dışında yüklenecek belgeler komisyon tarafından görüntülenemeyecek olduğundan 

bu durum başvurunun onaylanmaması ile sonuçlanacaktır. 



- «GERÇEK KİŞİ» ve «VEKALETEN» seçeneği ile başvuruya devam edildiğinde, isteklinin kimlik bilgilerinin görüntülendiği sayfada istekli bilgilerini kontrol

edecek, «ASİL KİŞİ T.C. KİMLİK NUMARASI» alanına vekalet ettiği kişinin T.C. Kimlik numarasını yazacak ve şartnamede belirtilen nitelikleri taşıyan vekaletname 

belgesini belge kutucuğuna yükleyecektir.

- Yüklenecek belgelerin «.PDF» formatında olması gerekmektedir. Bu format dışında yüklenecek belgeler komisyon tarafından görüntülenemeyecek olduğundan 

bu durum başvurunun onaylanmaması ile sonuçlanacaktır. 



- «TÜZEL KİŞİ» ve «TÜZEL KİŞİ YETKİLİSİ» seçeneği ile başvuruya devam edildiğinde, şartname onayından sonra açılacak sayfada istekli şartnamede 

belirtilen nitelikleri taşıyan belgeleri belge kutucuğuna yükleyecektir.

- Yüklenecek belgelerin «.PDF» formatında olması gerekmektedir. Bu format dışında yüklenecek belgeler komisyon tarafından görüntülenemeyecek olduğundan 

bu durum başvurunun onaylanmaması ile sonuçlanacaktır. 



- «TÜZEL KİŞİ» ve «VEKALETEN» seçeneği ile başvuruya devam edildiğinde, şartname onayından sonra açılacak sayfada istekli , «ASİL KİŞİ T.C. KİMLİK 

NUMARASI» alanına vekalet ettiği kişinin T.C. Kimlik numarasını yazacak, şartnamede belirtilen nitelikleri taşıyan belgeleri ve vekaletname belgesini belge 

kutucuğuna yükleyecektir.

- Yüklenecek belgelerin «.PDF» formatında olması gerekmektedir. Bu format dışında yüklenecek belgeler komisyon tarafından görüntülenemeyecek olduğundan 

bu durum başvurunun onaylanmaması ile sonuçlanacaktır. 



- «ORTAK GİRİŞİM» ve «ORTAK GİRİŞİM YETKİLİSİ» seçeneği ile başvuruya devam edildiğinde, şartname onayından sonra açılacak sayfada istekli 

şartnamede belirtilen nitelikleri taşıyan belgeleri belge kutucuğuna yükleyecektir.

- Yüklenecek belgelerin «.PDF» formatında olması gerekmektedir. Bu format dışında yüklenecek belgeler komisyon tarafından görüntülenemeyecek olduğundan 

bu durum başvurunun onaylanmaması ile sonuçlanacaktır.

- Ortak Girişim başvurularında tüm ortaklara ait belgelerin sisteme yüklenmesi gerekmektedir. 



- «ORTAK GİRİŞİM» ve «VEKALETEN» seçeneği ile başvuruya devam edildiğinde, şartname onayından sonra açılacak sayfada istekli , «ASİL KİŞİ T.C. 

KİMLİK NUMARASI» alanına vekalet ettiği kişinin T.C. Kimlik numarasını yazacak, şartnamede belirtilen nitelikleri taşıyan belgeleri ve vekaletname belgesini belge 

kutucuğuna yükleyecektir.

- Yüklenecek belgelerin «.PDF» formatında olması gerekmektedir. Bu format dışında yüklenecek belgeler komisyon tarafından görüntülenemeyecek olduğundan 

bu durum başvurunun onaylanmaması ile sonuçlanacaktır. 

- Ortak Girişim başvurularında tüm ortaklara ait belgelerin sisteme yüklenmesi gerekmektedir. 



- Başvuru seçimi yapılarak belge yükleme işlemleri tamamlandığından sonra açılacak sayfada istekli ilk teklif bedelini sisteme girecektir.

- «İlk Teklif Bedeli» girildikten sonra çıkacak onay ekranında tekli bedeli kontrol edilecek düzeltme yapılması durumunda «Hayır» butonuna tıklanarak düzeltme 

yapılabilecek yada teklif onaylanarak bir sonraki adıma geçilecektir.

- İstekli teminatını yatırmadan önce ilk teklif bedelini «PROFİLİM» menüsünden güncelleyebilecektir.

- İlk teklif bedeli Tahmini Satış Değerinden az olmayacaktır. 



- «İlk Teklif Bedeli» onayından sonra açılacak sayfada istekli «Teminat Ödeme Şekli» seçecektir.



- «Teminat Ödeme Şekli» «Nakit Teminat» seçimini yapan istekli «Başvuru Özeti» sayfasına yönlendirilecektir. Bu sayfada başvuru yaptığı ihale numarası, 

başvuru yaptığı taşınmaz bilgileri, başvuru şekli, teminat şekli, varsa sisteme yüklediği belgeler ve ilk teklif bedeli görüntülenecektir. İstekli sayfadaki bilgileri kontrol 

edecek tüm bilgilerin doğruluğundan eminse «Başvuru Onay» butonuna tıklayarak başvurusunu tamamlayacaktır. 

- Başvurusunda eksik bilgi veya hata bulunan istekli «Başvuru İptal» butonuna tıklayarak başvurusunu iptal edecek ve isterse yeni bir başvuru yapabilecektir.

- Başvuru onayından sonra başvurusunu iptal etmek isteyen istekli teminat bedelini yatırmadan önce «PROFİLİM» menüsünden başvurusunu iptal edebilecektir. 

- Teminat yatırma işlemi gerçekleşen başvurular iptal edilemeyecektir.



- «Teminat Ödeme Şekli» «Nakit Teminat» seçimini yaparak «Başvuru Onay» işlemini gerçekleştiren isteklinin ekranına «E-İHALE TEMİNAT BİLGİ 

SAYFASI» görüntülenecektir. Bu sayfa resmi belge niteliğinde olmamakla birlikte teminat ödeme işleminde kolaylık sağlanması amacı ile portal tarafından üretilmiştir.

- İstekli  bu sayfada yer alan barkod numarası ile teminat işlemini yapacağı bankaya müracaat ederek adına oluşan tahakkuk üzerinden teminat yatırma işlemini 

gerçekleştirebilecektir. 

- Teminat yatırma işlemini gerçekleştiren istekliye teminatının alındığını bildirir SMS bilgilendirmesi gelecektir. Başvurusu ihale komisyonu tarafından onaylanan 

istekliye başvurusunun onaylandığını ve ilanda belirtilen gün ve saatte ihaleye katılım sağlayabileceği bilgilendirmesi yapılacaktır. 

- Başvurusu onaylanmayan istekliye başvurusunun onaylanmadığı bildirimi yapılacaktır.

- İstekliler başvurularının durumlarını, varsa red gerekçelerini «PROFİLİM» sayfasından da görebileceklerdir.



- «Teminat Ödeme Şekli» «Teminat Mektubu» seçimini yaparak «Başvuru Onay» işlemini gerçekleştiren isteklinin ekranına «E-İHALE TEMİNAT BİLGİ 

SAYFASI» görüntülenecektir. Bu sayfa resmi belge niteliğinde olmamakla birlikte teminat ödeme işleminde kolaylık sağlanması amacı ile portal tarafından üretilmiştir.

- İstekli bankadan alacağı teminat mektubunu bu sayfada yer alan barkod numarası ile herhangi bir Sosyal Güvenlik İl Müdürlüğüne veya SGK İnşaat ve Emlak 

Daire Başkanlığına son başvuru tarihi mesai bitimine kadar teslim edecektir. Aksi takdirde başvurusu kabul edilmeyecektir.

- Teminat mektubunu teslim eden istekliye teminatının alındığını bildirir SMS bilgilendirmesi gelecektir. Başvurusu ihale komisyonu tarafından onaylanan istekliye 

başvurusunun onaylandığını ve ilanda belirtilen gün ve saatte ihaleye katılım sağlayabileceği bilgilendirmesi yapılacaktır. 

- Başvurusu onaylanmayan istekliye başvurusunun onaylanmadığı bildirimi yapılacaktır.

- İstekliler başvurularının durumlarını, varsa red gerekçelerini «PROFİLİM» sayfasından da görebileceklerdir.


